BOZPI1./1

SMERNICE
K ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI PRI PRACI

Datum platnosti:
Schvalil:

Datum: Cerven 2017
Zpracoval: Martin Janda
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I.
Platnost

1) Smérnice se vztahuje na vSechny pracovisté spolenosti Ferrotherm s.r.o., Havlickova 624,
Mlada Boleslav (déle jen organizace) a na vSechny jeji zaméstnance.

2) Zameéstnanci, ktefi jsou v pracovnim nebo obdobném poméru k organizaci, jsou povinni se
touto smeérnici fidit i v piipadé, kdy plni pracovni tikoly mimo pracovisté.

3) Touto smérnici jsou povinni se pfiméfené¢ fidit i zaméstnanci jinych organizaci, pracuji-li v
objektech organizace nebo na jejich zafizenich a to v rozsahu, v jakém byli odpovédnym
zaméstnancem organizace se smérnici prokazatelné seznameni.

IL.
Odpovédnost za zajistovani BOZP

1) Za plnéni tkoll organizace v péci o bezpeCnost a ochranu zdravi pii praci (dile jen BOZP)
odpovidaji vedouci zaméstnanci. Tyto tkoly jsou rovnocennou a neodd¢litelnou soucasti jejich
pracovnich povinnosti.

I11.
Zakladni dukoly vedoucich zaméstnanci pri zajiStovani BOZP

1) Vedouci zaméstnanci zajiSt'uji v péci BOZP zejména nésledujici plnéni dkolt:

- zabezpecuji dodrZovani pravnich a jinych ptredpist

- zajistuji, aby zaméstnanci neporusovali pracovni kdzen a nedochéazelo k neplnéni povinnosti

- nesmg¢ji pfipustit, aby zaméstnanec vykondval prace, jejichz vykon by neodpovidal jeho
schopnostem a zdravotni zptisobilosti

- zajisStuji zaméstnanctim Skoleni o pravnich a ostatnich predpisech k zajisténi BOZP, které
dopliuji jejich kvalifikacni predpoklady a pozadavky pro vykon prace, které se tykaji jejich
prace a pracovisté

. pravideln€ ovéfuji znalosti zaméstnanct, soustavné vyzaduji a kontroluji dodrzovani pravnich a
ostatnich ptedpist k zajisténi BOZP

- zajistuji zaméstnanciim dostatecné a piiméfeni informace a pokyny o BOZP, zejména formou
seznameni s riziky, s vysledky vyhodnoceni rizik a s opatfenimi na ochranu pted piisobenim
téchto rizik, kterd se tykaji jejich prace a pracovisté

- nepouzivaji takového zpisobu odmeénovani, pti kterém jsou zaméstnanci vystaveni zvySenému
nebezpeci Urazu a jehoz pouziti by vedlo pii zvySovani pracovnich vysledkt k ohroZzeni BOZP

- zajistuji informovani zaméstnanct o rizicich v piipad¢€, kdy plni na jednom pracovisti ukoly
zaméstnanci dvou a vice zamé&stnavateli

. identifikuji rizika, zjiStuji jejich pfi¢iny a zdroje, navrhuji popf. zajiStuji opatfeni k jejich
odstranéni nebo minimalizaci

. pravideln¢ kontroluji droven BOZP, zejména stav technické prevence a udroven rizikovych
faktorti pracovnich podminek

. zajistuji zameéstnanctim podminky pro poskytnuti prvni pomoci

- zajisStuji dodrZovani zdkazi koufeni na pracovistich stanovenych zvlastnimi pravnimi nebo
internimi piedpisy a v mistnostech, kde t¢inklim koufeni jsou vystaveni i nekufaci

- zajistuji poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostiedkli, mycich, Cdisticich a
dezinfek¢nich prostiedkti podle konkrétnich podminek prace a vyhodnoceni rizik, kontroluji
jejich pouzivani

- vySettuji pfi€iny a okolnosti vzniku pracovnich urazi, ptijimaji opatfeni proti jejich opakovani
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zajistuji vedeni dokumentace o urazech, hlaseni trazii a zasilani zaznamu o drazu institucim
podle ptislusnych pravnich piedpist

zajistuji, aby pracovni prostfedky a technickd zafizeni, kterd ptedstavuji zvySenou miru
ohroZeni Zivota a zdravi, obsluhovali jen zdravotn¢ a zvlast’ odborn¢ zptsobili zaméstnanci
zajistuji, aby stroje, technicka zafizeni, dopravni prostfedky, pfistroje a nafadi byly vybaveny
ochrannymi zafizenimi a byly pravidelné a fadn¢ udrZzovany, kontrolovany a revidovany

IV.
Zakladni ukoly zaméstnanciu pri zajisSCovani BOZP

Znalost obecn¢ zavaznych piedpisii a internich piedpisii organizace k zajisténi BOZP je
nedilnou a trvalou soucasti kvalifika¢nich pfedpokladl vSech zaméstnanci.

Kazdy zaméstnanec je povinen dbét podle svych moznosti o svou vlastni bezpecnost, o své
zdravi i o bezpecnost a zdravi osob, kterych se bezprostiedné dotyka jeho jednani, piipadné
opomenuti pfi praci.

Opravnéni podrobit zaméstnance zjiSténi, zda nejsou pod vlivem alkoholu nebo jinych
navykovych latek mé v organizaci kazdy vedouci zameéstnanec vici svym podiizenym
zaméstnancim.

Zamgéstnanci plni v péci o BOZP zejména nésledujici dkoly:

ucastni se Skoleni zajiStovanych organizaci v zajmu BOZP a podrobuji se ovéfeni znalosti
podrobuji se 1ékaiskym prohlidkdm, ockovani, vySetfeni a diagnostickym zkouSkam stanovenym
pravnimi predpisy

dodrzuji pravni a ostatni predpisy k zajisténi BOZP

fidi se zasadami bezpe¢ného chovani na pracovisti a informacemi o BOZP

dodrzuji pfi préaci stanovené pracovni postupy, pouZivaji stanovené pracovni prostiedky,
dopravni prostfedky, osobni ochranné pracovni prostiedky a ochranna zafizeni

oznamuji svému nadfizenému nedostatky a zadvady na pracovisti, které by mohly ohrozit
bezpecnost nebo zdravi pii praci, a podle svych moZnosti se ucastni na jejich odstrailovani
bezodkladné oznamuji nadifizenému pracovni trazy, pokud jim to zdravotni stav dovoli, draz
jiné osoby, jehoZ byli svédkem, a spolupracuji pii vySetfovani pti¢in draza

V.
Skoleni 0 BOZP

Za ucelem zvySovani kvalifikace zaméstnancti v oblasti BOZP jsou v organizaci provadéna
nasledujici Skoleni:

vstupni Skoleni

Skoleni absolvuji nové nastupujici zaméstnanci v rozsahu stanoveném v predpise ,,Osnova
Skoleni zaméstnancti o BOZP “. O Skoleni se vede pisemny zaznam ,,Doklad o Skoleni BOZP*‘.

Vstupni Skoleni zajist'uje povéreny vedouci zaméstnanec ve spolupraci s OZO.
O vstupnim Skoleni se vede pisemny zaznam, ktery se uklada do osobni slozky zaméstnance.
pravidelna Skoleni

Skoleni absolvuji vSichni zaméstnanci v rozsahu stanoveném v predpise ,,Osnova Skoleni
zaméstnanc o BOZP*. Skoleni se provadi prubézné pti zméné pracovnich podminek, pravnich
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predpist nebo piedpisii organizace, nejmén¢ vSak jedenkrit za dva roky. O Skoleni se vede
pisemny zaznam ,,.Doklad Skoleni o BOZP*.

Pravidelna skoleni zajist'uje povéreny vedouci zaméstnanec ve spolupraci s OZO.

O pravidelném Skoleni se vede pisemny zaznam, ktery se uklad4 do osobni sloZky zaméstnance.
specializovana Skoleni

Specializovana Skoleni zajiSt'uje povéreny vedouci zaméstnanec ve spolupraci s OZO.

Skoleni absolvuji zaméstnanci za déelem ziskani zvlastni odborné zpiisobilosti pro provadéni
pracovnich ¢innosti uréenych pravnimi a ostatnimi piedpisy. Skoleni provadi osoba odborné
zpusobild a opravnéna k jeho provedeni ve lhlitich stanovenych pravnimi pfedpisy. O Skoleni se
vede pisemny zdznam se vSemi nalezitostmi podle pravnich predpisi.

O skoleni se vede pisemny zaznam, ktery se uklada do osobni slozky zaméstnance.

VL
Pracovni drazy

Pracovnim drazem je poskozeni zdravi nebo smrt zaméstnance, dojde-li k nému pii plnéni
pracovnich ukoli nebo v pfimé souvislosti s nim.

O vSech pracovnich urazech je vedena evidence v ,Knize urazu*. Zapisy provadi vedouci
zamestnanec, jehoZ podiizeny zaméstnanec utrpél draz.

O pracovnich drazech, jejichz nasledkem doslo ke zranéni zaméstnance s pracovni neschopnosti
delsi nez tfi kalendaini dny nebo k umrti zaméstnance, vyhotovuje organizace zaznamy a vede
dokumentaci podle piislusnych pravnich predpisi.

Opatieni proti opakovani trazu, vyhotoveni zaznamu, vedeni dokumentace, hlaSeni pracovnich
urazi a dalSi povinnosti podle pozadavkil pravnich a ostatnich predpisi zajistuji vedouci
zaméstnanci.

BliZsi podminky stanovi piedpis ,,Postup pfi vzniku pracovniho trazu*.

VIIL
Prvni pomoc

Vedouci zaméstnanci zajist'uji na pracovistich podminky pro poskytovani prvni pomoci.
Na pracovistich musi byt umistény lékarnicky s vybavenim pro poskytnuti prvni pomoci.
Postupy pii poskytovani prvni pomoci pro vybrané druhy poranéni obsahuje ptedpis ,,Prvni
pomoc*.
VIIIL.
Zdravotni zpisobilost

Vedouci zaméstnanci nesmi piipustit, aby zaméstnanec vykonaval prace, jejichZ vykon by
neodpovidal jeho schopnostem a zdravotni zpiisobilosti.

Vedouci zaméstnanci zarazuji zaméstnance na praci a pracovisté se zretelem k jejich
zdravotnimu stavu.

VSichni novi zaméstnanci absolvuji vstupni 1ékaiskou prohlidku.

Zaméstnanci, u kterych to vyZaduji pravni a ostatni ptredpisy absolvuji pravidelné lékaiské
prohlidky ve lhtitdich a v rozsahu stanoveném témito piedpisy.
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5) Pro vytvéfeni a udrZeni zdravého pracovniho prostiedi a zdravi neohrozujicich podminek pro
vykon prace zameéstnancli zajiStuje organizace ve spolupraci se zafizenim poskytujicim
pracovnélékaiské sluzby vhodné ukoly s ohledem na zhodnocena rizika.

IX.
Dokumentace BOZP

1) Za ucelem zajisténi BOZP je v organizaci vedena dokumentace podle pozadavka pravnich a
ostatnich ptedpist.

2) Tato dokumentace je zavazna pro vSechny zaméstnance organizace a vSechny osoby vyskytujici
se na pracovistich organizace v rozsahu, ve kterém byly s dokumentaci seznadmeny.

3) Dokumentaci BOZP tvoii:

« Interni organizacni piedpisy

«  Bezpecnostni predpisy pro pracovisté a ¢innosti

«  Dokumentace o Skoleni a kvalifikaci zaméstnancl

«  Dokumentace o zdravotni zpusobilosti zaméstnancti

«  Dokumentace o pracovnich urazech

«  Provozni dokumentace k zatizenim a pracovnim prostredkiim

« Doklady o revizich a kontrolach pracovnich prostfedkl a zatizeni
«  Dokumentace prevence rizik

«  Zaznamy o kontrolni ¢innosti

«  Ostatni dokumentace se vztahem k BOZP

Vedeni provozni dokumentace vcetné€ provozni dokumentace k zafizenim a pracovnim prostiedktim
a zdznami o vybaveni pracovisté zajist'uji povéreny vedouci zaméstnanec.

Zpracovani, vedeni a schvalovani dokumentace BOZP

Zpracovanim a vedenim dokumentace BOZP je povétena OZO, ktera opatiuje dokument ,,Smérnice
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci® (BOZP 1. / 1) svym jménem, podpisem a datem
zpracovani. Schvalovani dokumentace provadi statutarni zastupce organizace nebo jim povéteny
zamestnanec tak, Ze uvede svlij podpis a datum platnosti na dokument ,,Smérnice k zajiSténi
bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci® (BOZP 1. / 1). Ostatni dokumenty BOZP jsou zpracovany a
vedeny jako piiloha dokumentu ,,Smérnice k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci*
(BOZP 1./ 1) a jsou schvaleny podpisem uvedeného dokumentu.

V ptipad¢ aktualizace agendy BOZP schvaluje statutarni zastupce organizace nebo jim povéreny
zamestnanec aktualizovanou dokumentaci BOZP uvedenim svého podpisu a data platnosti na
dokument ,,Informace o zménach dokumentace* (BOZP 1. / 0). OZO opatiuje dokument ,,Informace
o zménach dokumentace* (BOZP 1. / 0) svym jménem, podpisem a datem zpracovani.

X.
Prevence rizik

1) Vedouci zaméstnanci vyhledavaji rizika, zjiStuji jejich pfiCiny a zdroje a pfijimaji opatieni k
jejich odstranéni. Tuto ¢innosti zajist'uji ve spolupraci s odborné zpusobilou osobou.

2) Pravideln¢ kontroluji drovenn bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci, zejména stav technické
prevence a droven rizikovych faktor pracovnich podminek.

3) Pii zajistovani prevence rizik, dodrzuji tyto zésady:
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omezuji vznik rizik

odstranuji rizika u zdroje jejich ptivodu

prizpusobuji pracovni podminky potiebdm zaméstnanct s cilem omezit pisobeni negativnich
vlivli prace na jejich zdravi

nahrazuji fyzicky namahavé prace a prace ve ztizenych pracovnich podminkich novymi
technologickymi a pracovnimi postupy

nahrazuji nebezpecné technologie, pracovni prostfedky, suroviny a materidly mén¢
nebezpecnymi nebo méné rizikovymi, v souladu s nejnovéjsimi poznatky védy a techniky
omezuji poCet zaméstnancii vystavenych ptisobeni Skodlivych faktori na nejnizsi pocet nutny
pro zajisténi provozu

uptednostiiuji prostiedky kolektivni ochrany pied riziky pied prostiedky individualni ochrany
provadi opatieni smétujici k omezovani uniku Skodlivin ze strojl a zatizeni

VSichni zaméstnanci jsou povinni hlésit vesSkeré zavady a nedostatky v oblasti BOZP nebo i
podezieni na zavady svému nadfizenému.

Vedouci zaméstnanci déle zajistuji opatfeni pro piipad zdolavani mimotadnych udalosti
(havarie, pozary, jiné vaZné nebezpeci) a evakuace zaméstnancil.

Za ucelem zajisténi prevence rizik je v organizaci provadéna nejméné 1x ro¢né pravidelna
provérka.

XL
Vyrobni a pracovni prostiedky a zarizeni

Vedouci zaméstnanci zajist'uji, aby stroje, technickd zafizeni, dopravni prostiedky, pfistroje a
naradi byly z hlediska BOZP pii praci vhodné pro praci, pii které budou pouzivany.

Vedouci zaméstnanci dale zajist'uji, aby stroje, technicka zatizeni, dopravni prostfedky, pfistroje
a naradi byly:

vybaveny ochrannymi zafizenimi, ktera chrani Zivot a zdravi zaméstnanct

vybaveny nebo upraveny tak, aby zaméstnanci nebyli vystaveni zejména nepohodlné pracovni
pozici a nezddoucim dcinkiim hluku a vibraci

pravideln¢ a fadn¢ udrzovany, kontrolovany a revidovany

VSichni zaméstnanci jsou povinni okamzité hlasit jakékoliv zdvady nebo i podezieni na zavadu
stroje, technického zatizeni, dopravniho prosttedku, pfistroje a nafadi, kterou zjistili nebo se o ni
dozvédéli svému nadiizenému zaméstnanci.

Udrzba, kontroly, revize a opravy musi byt provadény ve lhitich stanovenych pravnimi a
ostatnimi predpisy k zajisténi BOZP, a to pouze osobami k tomu zplisobilymi a opravnénymi.
Provadéni udrzby, kontrol, zkousek, revizi, oprav a rekonstrukci zafizeni a pracovnich
prostfedki zajiSt'uje a osobou odpovédnou za elektrickd zatizeni je jednatel/ka spole¢nosti.

XII.
Osobni ochranné pracovni prostiedky

Pokud nelze rizika odstranit nebo dostatecn¢ omezit technickymi prostiedky nebo opatfenimi,
jsou zaméstnancim poskytovany na ochranu ptfed témito riziky osobni ochranné pracovni
prostiedky.

VSichni zaméstnanci, kterym jsou osobni ochranné pracovni prostfedky na ochranu pfed riziky
pridéleny, jsou povinni je pouzivat a udrzovat v faddném stavu.

Cinnosti, pro které je pfedepsano pouZzivani osobnich ochrannych pracovnich prostfedki nesmi
zamestnanci bez jejich pouziti provadeét.
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4) V ptipadé ztraty ochranné funkce jsou osobni ochranné pracovni prostiedky zaméstnanciim
poskytovany nové.

5) V pfipad¢ ztraty osobniho ochranného pracovniho prostfedku nebo ztraty jeho ochranné funkce
jsou zaméstnanci povinni tuto skute¢nost neprodlené ohlasit svému nadiizenému.

6) Osobni ochranné pracovni prostfedky jsou poskytovany na zékladé zhodnoceni rizik.

XII1.
Zavéreéna ustanoveni

1) VSichni zaméstnanci jsou povinni fidit se pokyny této smérnice a ustanovenimi ostatni
dokumentace BOZP.

XIV.
Prilohy

BOZP1./0 Informace o zménach dokumentace

BOZP1./2 Bezpecnostni predpis pro elektrické spotiebice
BOZP1./3 Bezpecnostni predpis pro praci na zatizeni
BOZP1./4  Bezpecnostni ptedpis pro fizeni motorovych vozidel

BOZP1II./1 Osnova Skoleni zaméstnanct o BOZP
BOZPI1I./2 Doklad o skoleni BOZP
BOZP II./3 Mistni podminky pracovisté

BOZP III. / 1 Postup pfi vzniku pracovniho drazu

BOZP III. /2 Prvni pomoc

BOZP III. /3 Kaniha drazi

BOZP IIl. /4 Zaznam o urazu

BOZPIIL. /5 Zéaznam o drazu — hlaSeni zmén

BOZP 1II. / 6 Zapis o projednani odSkodnéni pracovniho trazu

BOZP 1V./1 Ptehled rizik a opatieni
BOZP 1V. /2 Kategorizace praci
BOZP IV./3 Rizika a seznam pro poskytovani OOPP

BOZP 1V. /4 Bezpectnostni predpis pro zaméstnance externich dodavateli
BOZP IV./5 Lhitnik periodickych ¢innosti
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